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Методические рекомендации 
по оформлению портфолио на присвоение звания «Образцовый» 

 
1. Общие положения 

1.1. Нормативная база: 

положение о присвоении звания «Образцовый» творческим коллективам 

(объединениям) образовательных организаций Самарской области, 

утверждённое приказом министерства образования и науки Самарской 

области от 05.03.2020 г.  № 118-од (далее – Положение); 

распоряжение Правительства Самарской области «О внедрении модели 

функционирования системы персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в Самарской области на основе 

сертификатов персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей, обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным программам» от 09.08.2019 г. № 748-р. 

1.2. Звание «Образцовый» присваивается творческим коллективам 

(объединениям): 

1.2.1. реализующим дополнительные общеобразовательные программы 

художественной направленности по видам творческой 

деятельности; 

1.2.2. за достижение высокого художественного уровня в творческой, 

исполнительской деятельности, вклад в развитие  

дополнительного образования художественной направленности, 

создание образовательных брендов Самарской области. 



1.3. Дополнительные общеразвивающие программы Образцовых 

коллективов (объединений) признаются имеющими особую социально-

культурную значимость и приравниваются к дополнительным 

общеразвивающим программам художественной направленности, 

реализуемым в школах искусств. 

1.4. Виды творческой деятельности в сфере дополнительного образования 

художественной направленности: 

изобразительное искусство; 

дизайн; 

архитектура; 

ДПИ; 

театр моды; 

музыка; 

литература; 

хореография; 

фольклор; 

театр; 

цирк; 

цифровое художественное творчество и медиаискусства (кино-, 

теле-, радио-, фотоискусство, журналистика, печатные и 

электронные СМИ, информационные и образовательные сайты, 

блоги, компьютерная графика, 3D моделирование, т.д.). 

1.5. Региональные бренды – бренды российских городов и регионов, 

выступающие инструментом маркетинга территорий с целью 

привлечения инвестиций и кадровых ресурсов, а также бренды товаров и 

услуг, локализованных в определенной географической области. 

(Минэкономразвития России, Концепция продвижения национального 

и региональных брендов товаров и услуг отечественного производства 

на 2007–2008 гг.) 

 



2. Требования к номинантам на звание «Образцовый» 

2.1. Коллектив действует не менее 5 лет. 

2.2. Коллектив имеет как минимум две ступени обучения, организована 

преемственность в творческой деятельности. 

2.3. В коллективе ведется работа по возобновляемости педагогического 

состава. 

2.4. Коллектив подтверждает достижение высокого художественного уровня 

в творческой, исполнительской деятельности результатами участия за 

последние 5 лет в специализированных по виду творческой 

деятельности коллектива (объединения) конкурсных мероприятиях с 

официальным статусом: 

имеет дипломы областного (регионального, межрегионального) 

уровня не менее 10-ти, из них за 1-е место – не менее 3-х; 

имеет дипломы всероссийского (международного) уровня: не 

менее 5-ти, из них за 1-е, 2-е, 3-е место не менее 2. 

2.5. Коллектив творчески активен. Ежегодно силами коллектива организуется 

не менее 2-х концертных, выставочных и других мероприятий по 

профилю его деятельности. Ежегодно коллектив является участником не 

менее чем 3-х творческих мероприятий по своему профилю 

деятельности. 

2.6. Педагогический состав коллектива участвует в развитии 

дополнительного образования художественной направленности, 

создании образовательных брендов Самарской области. Уровень 

разработанности дополнительной общеобразовательной программы и 

учебно-методического комплекса, методики и программы развития 

коллектива позволяет педагогическому составу коллектива вести 

активную консультативно-методическую деятельность в регионе.  

 

 

 



3.  Порядок присвоения звания «Образцовый» 

3.1. Администрация образовательной организации формирует и подаёт на 

техническую экспертизу портфолио номинанта. Портфолио состоит из 2 

папок: первая папка – документы и материалы в электронном виде, 

вторая папка – документы и материалы в бумажном виде. 

3.2. Звание присваивается на 2021-2025 г.г. 

3.3. До 10 апреля 2020 г. на эл. адрес oceo.csm@mail.ru необходимо подать 

документы и материалы в электронном виде одним электронным 

письмом с прикрепленными файлами: 

1) заявка на первичную техническую экспертизу портфолио номинанта 

на присвоение звания «Образцовый» (Приложение 1); назвать файл 

«заявка/имя коллектива/наименование населенного пункта» 

(например: заявка Березка Придорожный);  

2) карточка творческого объединения в формате Word (Приложение 

2); назвать файл «карточка/имя коллектива/наименование 

населенного пункта» (например: карточка Березка Придорожный); 

3) копия страниц устава образовательной организации (1 стр. и стр., 

на которой есть пункт: наименование организации/учреждения) 

в формате Word; назвать файл «Устав/имя 

коллектива/наименование населенного пункта» (например: Устав 

Березка Придорожный); 

4) список дипломов и грамот коллектива (объединения) по уровням и 

годам получения наградных документов в формате Word 

(Приложение 3) за 5 лет с 2015/16 уч. года. (Список за 2019/2020 уч. 

год можно дополнить с 18 по 22 мая 2020 г.); 

5) архивированная электронная папка, подписанная «Творческая 

активность»: список мероприятий (Приложение 4), 

иллюстрирующих творческую активность коллектива (объединения); 

копии приказов; пресс-релизы; рецензии на выступления, показы, 

выставки; иллюстрация взаимодействия с соц. партнёрами; 



публикации в СМИ; благодарственные письма; репертуарные 

списки; т.п.; цифровые следы (ссылки на публикации, группу ВК; 

сайт учреждения, коллектива, т.д.); 

6) архивированная электронная папка, подписанная «Учебно-

методическая деятельность»: образовательная программа, 

методические материалы, разработки открытых уроков, мастер-

классов, т.д.; копия аттестационного листа о присвоении категории 

(при наличии); цифровые следы работы с детьми и родителями 

(ссылки на публикации, группу ВК; сайт учреждения, коллектива, 

т.д.); пакет документов, иллюстрирующих деятельность по 

формированию запроса на работу коллектива; 

7) архивированная электронная папка, подписанная «Трансляция 

педагогического опыта»: список (Приложение 5); пакет 

документов, иллюстрирующих консультативно-методическую 

деятельность руководителя коллектива (копии приказов; фото, 

видеоматериалы; разработки открытых уроков, благодарственные 

письма; справка о жюрействе; анкеты с отзывами, т.д.). 

В течение пяти рабочих дней заявитель получает ответ о приёме 

документов или об отказе в приёме. 

Внимание! В электронной переписке по поводу присвоения звания 

«Образцовый» (заявки, уточнения, вопросы, т.д.) в поле «Тема письма» 

указывать: сначала ОБРАЗЦОВЫЙ, затем краткое указание на автора письма 

(имя коллектива, населенный пункт, номер школы, т.д.). Например: 

ОБРАЗЦОВЫЙ Березка Придорожный 

ОБРАЗЦОВЫЙ Радуга СОШ №17 Самара 

Почта oceo.csm@mail.ru настроена на автоматическую сортировку и 

письма с неформатной темой могут быть утеряны. 

 



3.4. С 15 по 24 апреля 2020 г. необходимо подать документы и материалы в 

бумажном виде по адресу: г. Самара, ул. Куйбышева, д. 131, каб. 20 

(ГБОУДОД ЦРТДЮ «Центр социализации молодежи»): 

1) ходатайство руководителя учреждения на имя министра 

образования и науки Самарской области (см. Положение); 

2) карточка творческого объединения, заверенная руководителем 

организации (Приложение 2); 

3) контактные данные (тел. раб. и моб., эл. почта): ответственного за 

оформление портфолио, руководителя заявляемого коллектива; 

4) копия свидетельства о присвоении звания «Образцовый» 

(«Образцовый детский коллектив»); 

5) для коллектива, заявляющегося впервые, характеристика 

коллектива (объединения) и его творческой деятельности за 

последние 5 лет (в свободной форме, 1-2 стр.); 

6) полный списочный состав коллектива (объединения) по ступеням 

обучения в 2019/2020 уч. году, заверенный руководителем 

образовательной организации; 

7) рубрикатор: ДИПЛОМЫ И ГРАМОТЫ; 

8) список дипломов и грамот коллектива (объединения) по уровням и 

годам наградных документов (Приложение 3); 

9) заверенные копии указанных в списке дипломов и грамот, 

разложенных по годам и уровням, соответственно списку; 

10) при необходимости, пояснительная записка за подписью 

руководителя учреждения (если в коллективе младшая и старшая 

группы имеют разные названия – доказать, что это один коллектив; 

если в грамотах указаны фамилии участников коллектива без 

названия самого коллектива – приложить списочный состав, 

заверенный руководителем учреждения; т.д., доказать 

принадлежность грамоты коллективу с заявленным названием); 

11) рубрикатор: ПРИЛОЖЕНИЯ; 



12) список мероприятий, иллюстрирующих творческую активность 

коллектива (объединения) по годам (Приложение 4); 

13) список методических разработок и материалов руководителя 

коллектива (объединения); 

14) список консультационно-методических мероприятий, которые были 

организованы руководителем объединения или в которых он 

принимал участие (Приложение 5); 

15) один DVD-диск в тонком бумажном конверте (подписать и сам диск, 

и конверт) с видеопрезентацией деятельности коллектива 

(объединения): видео, фото (лучшие концертные номера, сцены из 

спектаклей, фото с выставок, фрагменты открытых занятий, 

коллективные праздники, участие в социально-благотворительных 

акциях, т.д.); 

16) согласие на обработку и передачу третьим лицам (Приложение 6) 

персональных данных руководителя (педагогов – на каждого) 

коллектива (объединения) и ответственного за оформление 

портфолио. 

На лицевой обложке папки с документами и материалами в 

бумажном виде указать: сокращенное наименование организации, название 

коллектива, наименование населенного пункта, вид творчества, год 

оформления портфолио. 

На корешке папки указать: название коллектива, наименование 

населенного пункта, вид творчества. 

3.5. Портфолио сдаётся по предварительной записи: (846)333-12-18, 

oceo.csm@mail.ru. 

3.6. Свидетельства о присвоении звания «Образцовый» будут выданы в 

декабре 2020 года. Информация о процедуре вручения свидетельств 

будет разослана по адресам электронной почты, указанным в заявке.  



ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
к методическим рекомендациям по 

оформлению портфолио на присвоение 
звания «Образцовый» 

Подается в электронном виде в формате Excel* 

 

Содержание заявки на первичную техническую экспертизу портфолио 

номинанта на присвоение звания "Образцовый" 
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* – электронная форма заявки размещается на сайте http://цсмсамара.рф 

и  https://vk.com/oceo_csm вместе с данными методическими 

рекомендациями. 



ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
к методическим рекомендациям по 

оформлению портфолио на присвоение 
звания «Образцовый» 

 
КАРТОЧКА 

детского творческого коллектива (объединения) 
 
1. Полное название коллектива (объединения): 
2. Вид творчества: 
3. Полное наименование образовательной организации (по Уставу): 
 Сокращённое наименование организации (по Уставу): 
4. Почтовый адрес (с индексом), телефон образовательной организации, адрес 
электронной почты: 

5. Руководитель (руководители) объединения (коллектива): 
ФИО, образование  (учебное заведение, специальность по диплому) 

6. Общее число участников объединения (коллектива):     
количественный и возрастной состав по ступеням обучения 

7. Общее число педагогов коллектива (объединения), учитывая руководителя 
(заполняется, если в объединении работает не один руководитель, а творческий 
коллектив): ФИО, должность, специализация в коллективе. 
 

Руководитель образовательной организации    подпись  расшифровка 
Печать 
 
 
 

  
 
 



 ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
к методическим рекомендациям по оформлению 
портфолио на присвоение звания «Образцовый» 

 
Список дипломов и грамот 

… (название коллектива) 
Год 

участия  Название мероприятия 
Результат 
участия 

Обоснование официального статуса 
мероприятия 

 Областной уровень   
 2014   

2015 
Областной конкурс детского 
сольного пения «Серебряный 
микрофон» 

Лауреат 1 
степени 

Циклограмма областных мероприятий 
государственных учреждений 
дополнительного образования детей 
Самарской области  
на 2014/15 учебный год, 
Художественно-эстетическое 
направление 
 
электронная ссылка на положение 
мероприятия 

2017    
 Межрегиональный уровень   

2014    
 Всероссийский уровень   

2014 
Всероссийский конкурс юных 
вокалистов «Звонкие голоса 
России»  

Лауреат 2 
степени 

Перечень олимпиад и иных 
интеллектуальных и (или) творческих 
конкурсов, мероприятий, направленных 
на развитие интеллектуальных и 
творческих способностей, способностей 
к занятиям физической культурой и 
спортом, интереса к научной (научно-
исследовательской), инженерно-
технической, изобретательской, 
творческой, физкультурно-спортивной 
деятельности, а также на пропаганду 
научных знаний, творческих и 
спортивных достижений, п.3; 
 
электронная ссылка на положение 
мероприятия 

2015    
2016    

 Международный уровень   
2014    
2015    

2015 

XVIII Международный конкурс 
(любительского 
ипрофессионального) детского 
и юношескоготворчества «Роза 
ветров 2015» 

Диплом 1 
степени 

Перечень олимпиад и иных конкурсных 
мероприятий, по итогам которых 
присуждаются премии для поддержки 
талантливой молодежи в 2015 году, 
п. 109 
 
электронная ссылка на положение 
мероприятия 

    
2020    

 
 



 
ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

к методическим рекомендациям по оформлению 
портфолио на присвоение звания «Образцовый» 

 
 

Список мероприятий, иллюстрирующих творческую активность 
… (название коллектива) 

Год 
участия  Название мероприятия Уровень Подтверждающий документ 

Мероприятия, организованные коллективом 
2015    

    
2016    

    
2017    

    
2018    

    
2019    

    
2020    

Мероприятия, в которых участвовал коллектив 
2015    

    
2016    

    
2017    

    
2018    

    
2019    

    
2020    

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ 5 
к методическим рекомендациям по оформлению 
портфолио на присвоение звания «Образцовый» 

 
 

Консультационно-методическая деятельность руководителя 
… (название коллектива) 

 

Год  Название мероприятия 

Уровень 
(учрежденческий, 
региональный, 

всероссийский, т.д.) 

Подтверждающий 
документ 

2015     
    

2016     
    

2017    
    

2018    
    

2019    
    

2020    
    

 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ 6 
к методическим рекомендациям по 

оформлению портфолио на 
присвоение звания «Образцовый» 

 
 
 
 

Директору ГБОУДОД ЦРТДЮ ЦСМ 
Гридневу А.Н. 

 
Согласие на обработку и передачу третьим лицам персональных данных 

 
Я, __________________________________________________________________________, 
 (фамилия, имя, отчество)  

проживающий (- ая) по адресу _______________________________________________ 
  (адрес регистрации) 
________________________________________________________________________, 
 
паспорт  _________________________________________________________________ 
 (серия, номер, кем и когда выдан) 
_____________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________, _________________________, 
 (телефон) 
в соответствии с ФЗ РФ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое 
согласие на обработку (сбор, запись, анализ, систематизация, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение) и на передачу третьим лицам  для обработки (сбор, запись, анализ, 
систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных. 
Я согласен (а), что следующие сведения: мои фамилия, имя, отчество; фото и 
видеоматериалы с моим участием могут быть указаны в наградном документе, могут 
быть размещены в открытом доступе на сайтах ГБОУДОД ЦРТДЮ ЦСМ и его 
социальных партнеров, в социальных сетях, средствах массовой информации. 
Цель обработки персональных данных:  обеспечение деятельности Государственного 
бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей Центра 
развития творчества детей и юношества «Центр социализации молодежи», ведение учета 
и обработки информации о номинантах на присвоение звания «Образцовый». 
Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки 
персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении. 
Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи письменного заявления об 
отзыве согласия.   
 
«___» __________ 20___ г. ________________ 
 (подпись) 
 


